电子辅助评标系统操作说明
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一、登录系统
操作指导：双击桌面【福建电子辅助评标】图标进入登录界面。
如下图标：
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双击桌面上此图标
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评标系统登入窗口

1.专家选择
评标专家进入评标室后，由评标委员会选出一名专家组长，评标委员会组长坐在指定的位置进行评标。
2.进入系统
专家启动登录界面后，填写专家姓名和身份证号确认即可登录计算机辅助评审系统。
说明：
（1）在辅助评标系统中评委员会组长的主要附加工作是：控制评标的流程、各评审步骤结果汇总，生成电子评标报告，打印评标报告。
（2）专家编号输入专家身份证号码，而不是原有的福建省人事局颁发的评标专家证书编码。
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专家登录到计算机辅助评审系统后的界面
二、辅助功能
此模块能帮助专家在评标之前了解招标项目的具体信息，以及投标人的报价对比，方便专家对投标人的评审。
说明：（此模块专家可进行查看，非必须执行项）
1.浏览项目概况
点击【浏览项目概况】按钮，系统显示出项目概况的界面，专家可以了解到项目工程的基本信息：工程预算造价、工期、等招标信息和投标单位的报价柱状显示图。如下图：
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在【浏览项目概况】界面中，点击上方的【查阅招标文件】按扭查看该项目招标文件、招标公告、评标参数；查看招标文件时，可使用文件查看、文字搜索功能，还可使用全屏显示、翻页、放大缩小文件、旋转查看等功能。如下图：
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2.浏览评标参数
点击【浏览评标参数】按扭，系统弹出评标参数的界面，专家可以了解到项目的常规参数、资格标评审项目、技术标评审项目、商务标初步评审项目、和商务标详细评审项目，如下图：
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说明：评审的步骤和内容由招标人（代理机构）根据该项目评标办法提前设置，评标专家需按照步骤逐项评审。
3.招标文件通用部分
点击【招标文件通用部分】按钮，系统自动进入界面，显示有关招标说明、招标公告、处理办法、有关事项通知以及相关的法律法规等等，可供专家进行查看，可使用文件查看、文字搜索功能，还可使用全屏显示、翻页、放大缩小文件、旋转查看等功能，方便评标专家查看。如下图：
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三、实际评审
由专家组长点击【开始评标】按扭，开始该工程的计算机辅助评标。
此评审法为综合评估法（在经评审的最低价中标人法中，需要先选择参与评审的投标人）
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1.资格标评审
点击【资格标评审】按钮进入资格标评审的界面，界面左侧是评审项目区，界面的右侧是标书浏览区。 
评标专家浏览招标文件和投标文件后，在各投标单位及评审项对应的评分栏中选择“通过”或“不通过”。各评标专家对所有投标人每项资格评分项目结束后，点击【评审意见】，可对评审结果发表个人建议，再点击“个人评审结束”绿色按钮进行确认。
所有评标专家评审结束后，由专家组长点击“小组评审汇总”按钮，进入小组评审汇总界面，点击【结束小组评审】，资格评审结束。 
说明：
专家可点击评审区上方的【设为全部通过】按钮，将所有投标企业的资格审核项目全部设为全部通过；一旦结束【个人评审】就无法发表个人建议。
其它评标专家可在小组评审汇总界面中查看投标企业的汇总情况，系统以少数服从多数的原则自动计算出结果，点击【评审意见】查看小组所有专家的评审结果。
为了方便评标专家比较投标企业的文件内容，资格标评审支持各投标企业资格文件的对比显示，在右侧标书浏览区具有对比显示功能。其具体操作步骤如下：
（1）勾选资格标评审界面上的“对比显示”，右侧标书浏览区会分成上下两部分。
（2）将要对比的资格标文件直接拖拽到标书浏览区，将标书文件内容显示在同一章节进行对比。
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2.技术暗标评审
技术暗标评审是评审前，系统为各投标文件暗标部分进行随机暗标编号，评审时，专家可自由查看各投标文件的暗标内容（但系统仅显示暗标编码，不显示投标公司名称），并随时查看招标文件，每位专家对各投标人评审结束提交评审小组汇总后，系统自动对应各投标人相应得分。本系统设计两种暗标评审方式：暗标整体评审和暗标分模块评审，具体采用何种方式由招标人在招标文件中约定。
2．1 技术暗标完整性评审
技术暗标完整性评审是指：专家在技术暗标评审的过程中，投标文件显示的方式为“整体显示”，即专家能够查看各投标公司完整的技术暗标文件内容。如下图所示：
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界面左侧是评分区，右侧是标书浏览区。专家在右侧标书浏览区查看招标文件和投标文件后，在左侧评审对应项目内输入得分即可。
各评标专家对所有投标公司每项暗标评分结束后，点击【评审意见】，可对评审结果发表个人建议，再点击【个人评审结束】绿色按钮进行确认，确认后不能再修改。
所有评标专家评审结束后，由专家组长点击“小组评审汇总”按钮，进入小组评审汇总界面，点击【结束小组评审】，资格评审结束。
说明：
专家组长点击“小组评审汇总”后，计算机对所有专家评分分数自动进行计算和汇总。
其它评标专家可在小组评审汇总界面中查看投标企业的平均得分情况，点击【评审意见】查看小组所有专家的评审结果。
为了方便评标专家比较投标企业的文件内容，资格标评审支持各投标企业资格文件的对比显示，在右侧标书浏览区可以同时显示两个资格标文件。其具体操作步骤如下：
（1）勾选资格标评审界面上的“对比显示”，右侧标书浏览区会分成上下两部分。
（2）将要对比的电子暗标文件序号直接拖拽到标书浏览区，将标书文件内容显示在同一章节进行对比。
3.商务标初步评审
点击【商务标初步评审】按钮进入商务标初步评审的界面，界面左侧是评审区，界面的右侧是标书浏览区。 
评标专家浏览招标文件和投标文件后，在各投标单位及评审项对应的评分栏中选择“通过”或“不通过”。各评标专家对所有投标人每项商务标初步评分项目结束后，点击【评审意见】，可对评审结果发表个人建议，再点击“个人评审结束”绿色按钮进行确认。
所有评标专家评审结束后，由专家组长点击“小组评审汇总”按钮，进入小组评审汇总界面，点击【结束小组评审】，商务标初步评审结束。
说明：
其它评标专家可在小组评审汇总界面中查看投标企业的平均得分情况，系统以少数服从多数的原则自动汇总出结果，点击【评审意见】查看小组所有专家的评审结果。
为了方便评标专家比较投标企业的文件内容，资格标评审支持各投标企业资格文件的对比显示，在右侧标书浏览区可以同时显示两个商务初步评审文件。其具体操作步骤如下：
（1）勾选资格标评审界面上的“对比显示”，右侧标书浏览区会分成上下两部分。
（2）将要对比的商务初步评审文件直接拖拽到标书浏览区，将标书文件内容显示在同一章节进行对比.
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清单部分分为子选项目，专家可以根据清单内容在清标界面选择“符合”或“不符合”，
操作提示：如果“专家意见”与“系统结论”不符合，要求专家必须填写评审意见，确认专家结论和意见后，点击【保存专家结论】，系统自动将清标结论保存到评分区。
如下图：
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4.商务文件算术修正和细微偏差补正
算术性错误修正整个界面
如图所示：
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点击【算术性错误修正】可以显示各家公司的清单内容，分为“分布分项工程量清单”、“措施项目清单”、“其它项目清单“、“规费项目清单”、“单位工程造价”点击可以显示各公司的清单修正结果以及系统的修正结论。
① 操作提示：系统结论√或者× 。
② 当与系统修正结论不一致，要求修正的，可以点击【修正】进行修正。
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点击“确认修正结果”弹出一下框。评审结论选择“通过”或者“不通过”。
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点击会总评审意见弹出以下框。

如果小组成员对结论有意见，可以与小组组长进行沟通后点击【重新修正】再次进行评审。
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以下是算术性修正的辅助功能：更新系统结论
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5.商务详细评审
点击【商务详细评审】可以查看到各个公司的评分项目、招标文件，相关清单内容、点击相关项目的清单区域进行评审时，相关的清单内容会在右边的清单浏览区详细的展列出来，可以选择“符合”“不符合”进行操作，保存专家结论后会在评审区域显示出结论。操作结束后点击【个人评审结束】。
说明：

其它评标专家可在小组评审汇总界面中查看投标企业的平均得分情况，系统以少数服从多数的原则自动汇总出结果，点击【评审意见】查看小组所有专家的评审结果。

为了方便评标专家比较投标企业的文件内容，资格标评审支持各投标企业资格文件的对比显示，在右侧标书浏览区可以同时显示两个商务初步评审文件。其具体操作步骤如下：

（1）勾选资格标评审界面上的“对比显示”，右侧标书浏览区会分成上下两部分。

（2）将要对比的商务初步评审文件直接拖拽到标书浏览区，将标书文件内容显示在同一章节进行对比.
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清单部分分为子选项目，专家可以根据清单内容选择“符合”或“不符合”。

操作提示：如果“专家意见”与“系统结论”不符合，要求专家必须填写评审意见，确认专家结论和意见后，点击【保存专家结论】，系统自动将清标结论保存到评分区。
6.计算投标报价得分
点击【计算投标报价得分】可查看投标各投标公司的投标价格、经评审后的质量得分、工期得分以及投标报价得分，按排名从高到低排列；专家可对各投标公司的投标报价等得分进行进一步的详细计算，当所有评标专家确认无误后，由小组组长点击【投标报价打分结束】，结束此模块。
说明：窗口下方提供计算器、计算公式查看、查阅开标记录、查阅招标文件、查阅投标文件的功能；显示红名的公司是因投标价格条件不符合系统提示。
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7.推荐中标候选人
点击【推荐中标候选人】，可查看投标公司的投标报价、技术标得分、汇总得分、排名；小组在经过讨论后，可由专家组长更选排名。
说明：窗口下方提供保持排序结果、查阅开标记录、查阅招标文件、查阅投标文件的功能；显示红名的公司是因投标价格条件不符合系统提示。
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8.评标报告
项目评审结束后，计算机自动生成评标报告。由评标委员会组长进行打印操作，打印出各专家评审记录表和评标委员会评标汇总表等全部评审报告，评标专家签字确认。如下图：
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说明：
在评审阶段各评审环节中，如需进行废标处理均须由评委会组长录入废标理由。
9.评标结束
由评委会组长点击“评标结束”按钮，该项目评审结束。
说明：该项目评审完全结束后，评审结果不能再被修改。
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· 北京金润方舟软件科技有限公司                                               11 

